UCENICKI DOM LOVRAN

43. istarske divizije 3, 51415 Lovran

KLASA: 011-03/26-01/11

URBROJ: 2156-3-02-26-1

U Lovranu, 12.01.2026. godine

Temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18, 83/23) i Uredbe o sastavljanju o predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 95/19), te €. 96. Statuta

Ucenickog doma Lovran ravnateljica mr.sc.Natasa Tomi¢ donosi

Proceduru o sadriaju i na&inu vodenja evidencije ugovora
Clanak 1.
Ovim se aktom propisuje sadrzaj i nacin vodenja evidencije ugovora koje je Uceni¢ki dom Lovran (u

daljnjem tekstu: Dom) zakljucio s pravnim i fizickim osobama u okviru poslova iz svog djelokruga rada.

Clanak 2.
Dom vodi evidenciju ugovora iz &lanka 1. ove Procedure na Obrascu 1 koji Cini sastavni dio ove
Procedure.
Evidencija ugovora vodi se za razdoblje jedne kalendarske godine u elektroni¢kom obliku u tajnistvu

Doma.

Clanak 3.
Evidencija ugovora sadri sljedece podatke:
Datum sklapanja ugovora
Naziv pravne ili fizicke osobe s kojom je zaklju¢en ugovor

Predmet ugovora

ol

Rok vaZenja ugovora

Clanak 4.

Evidencija ugovora i ugovori na temelju kojih se vrsi upis Cuvaju se sukladno odredbama Pravila za

upravljanje dokumentarnim gradivom Uceni¢kog doma Lovran u tajniStvu Doma.



Clanak 5.
Kopije ugovora iz kojih proizlaze financijski u&inci za Dom predaje tajnik u ured racunovodstva Doma,

gdje se vodi evidencija ugovora na Obrascu 2 koji Cini sastavni dio ove Procedure.

Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Doma.

Ucenicki dom Lovran:

N oderes Tohor

iN = I v .z

(g /»  ravnateljica, mr.sc. Natasa Tomi¢
\ it 2 (\_ /

N\ N/



Obrazac 1.

Evidencija sklopljenih ugovora - tajnistvo

Godina:

DATUM DATUM
SKLAPANJA PRESTANKA

PREDMET UGOVORA BROJ UGOVORA




Obrazac 2.

Evidencija sklopljenih ugovora - ured rac¢unovodstva

Godina:

NAZIV STRANKE DATUM
UGOVORA

DATUM PREDMET UGOVORA BROJ UGOVORA

SKLAPANJA PRESTANKA




